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Integrazione all’Appendice 1 del Regolamento d’Istituto “Riunioni in modalita

telematica”
(Integrazione al Regolamento d’Istituto)

Vista la Comunicazione del punto 4 all’o.d.g. del collegio integrato del 18/12/2024

Vista la Delibera n.1 del 04/02/2025 del Consiglio di Istituto
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Convocazione delle Riunioni

Le riunioni degli organi collegiali possono essere convocate dal dirigente

scolastico o da chi per lui, mediante comunicazione via e-mail utilizzando l'indirizzo

@convittonazionale.palermo.it, comunicazioni attraverso il R.E. Argo in uso nel

nostro Istituto o pubblicazione sul sito dell’Istituto:

ttps:/ /www.convittonazionalepalermo.edu.it/

Quali tipi di riunioni possono essere convocate in modalita telematica:

A. Le riunioni di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della

scuola primaria e per gli educatori verranno programmate secondo il piano

scolastico annuale nel mese di settembre e si svolgeranno al link Meet della

Classroom dedicata denominata “Programmazione Primaria a.s. 20--/-- Classi

prime/seconde/ecc.”

B. Riunioni Non Deliberative, Inclusi i Dipartimenti

In questa sezione

rientrano tutte le riunioni che non hanno carattere deliberativo,
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comprendenti:

o Riunioni dipartimentali
o Commissioni
o Gruppi di lavoro

o Altri incontri organizzativi o di coordinamento

Accesso e Partecipazione

Tutti i membri dell'organo collegiale hanno il diritto di partecipare alle riunioni
telematiche, garantendo la possibilita di intervento. Lo svolgimento a distanza delle
riunioni collegiali presuppone la disponibilita da parte di ciascun docente di strumenti
telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il
collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. In mancanza di devices e connessione
non si potra procedere alla riunione/progettazione online e di conseguenza, il
lavoratore, dovra collegarsi dai locali dell’istituto rispettando comunque le regole della
progettazione online. Gli incontri dovranno rispettare i canoni di sicurezza di cui al D.
Lgs 81/08 ess.mm.e i.

L'accesso alla riunione avverra esclusivamente mediante 1'utilizzo dell’account
istituzionale @convittonazionale.palermo.it, assicurando che solo i membri autorizzati
possano accedere.

Note operative:

E responsabilita di ogni partecipante osservare scrupolosamente le disposizioni relative al lavoro a
distanza come comunicato con apposita circolare, in particolare per quanto concerne 'uso corretto
delle tecnologie, la sicurezza degli impianti e il rispetto delle normative vigenti in materia di privacy
e trattamento dei dati verranno acquisite agli atti della scuola.
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E responsabilita del segretario dell'organo collegiale registrare la presenza dei

partecipanti all'inizio della riunione.

Ogni partecipante alla riunione dichiara:

Di essere in possesso dei requisiti tecnici minimi previsti per lo svolgimento a distanza,
in modalita indoor, delle attivita programmate come dall’Appendice n.1 del
“Regolamento d’Istituto per lo svolgimento a distanza delle ore di programmazione
didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria e delle riunioni
dipartimentali che non rivestano carattere deliberativo”;

Di essere in grado di utilizzare le tecnologie informatiche indispensabili per lo
svolgimento a distanza delle attivita programmate;

Di possedere una connessione internet adeguata presso il luogo in cui verra effettuato il
collegamento a distanza;

Di avere un antivirus licenziato;

Di possedere tutte le licenze dei programmi informatici utilizzati;

Di utilizzare una postazione di collegamento che garantisca l'ergonomia, adeguata
illuminazione dell'ambiente di lavoro e dello schermo del dispositivo utilizzato nel pieno
rispetto della normativa vigente e dei dettami normativi sanciti dalla normativa di
prevenzione infortuni e di sicurezza nei luoghi di lavoro;

Che gli impianti presenti nel luogo in cui verra effettuato il collegamento a distanza sono
conformi alla normativa vigente in materia di tutela alla salute e sicurezza(ex L. N. 46/90
e s.m.i. - D.M. 37/2008, ecc.);

Di non utilizzare impropriamente prese schuko e/o appositi riduttori/prolunghe -
grappoli di prese ed in generale componenti di alimentazione elettrica privi di marchio
CE e/o di marcatura IMQ;

Che I'ambiente dove svolgera I'attivita lavorativa a distanza e privo di rischi e soddisfa i
requisiti indicati nell’allegato IV del D.lgs 81/08, nonché che possiede le dichiarazioni di
conformita di legge con specifico riferimento all'impianto elettrico / agibilita - abitabilita
dell'unita immobiliare presso la quale si prevede di svolgere a distanza le ore di
programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola dell'infanzia e
primaria e delle riunioni dipartimentali che non rivestano carattere deliberativo a.s.
2024/25;

Di osservare scrupolosamente le disposizioni previste dal Regolamento d’Istituto per lo
svolgimento a distanza delle ore di programmazione didattica collegiale prevista per i
docenti della scuola dell’infanzia e primaria e delle riunioni
dipartimentali/Commissioni/gruppi di lavoro che non rivestano carattere deliberativo;
Di osservare scrupolosamente le disposizioni previste dal Regolamento sul trattamento
dei dati personali, nel quadro dell’incarico al trattamento dei dati ricevuto;

Di garantire la massima riservatezza e privacy della seduta/riunione e di tutti i contenuti
degli ordini del giorno trattati;

Di poter garantire la reperibilita telefonica nell’orario di servizio svolto in modalita a
distanza e di impegnarsi a comunicare tempestivamente eventuali variazioni relative ai
propri recapiti.
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Svolgimento della Riunione

Il Presidente dell'organo collegiale, o in sua assenza un suo delegato, presiede la
riunione telematica, garantendo il rispetto dell'ordine del giorno e delle regole di
partecipazione.

Gli interventi durante la riunione avvengono in modo ordinato, concedendo la
parola secondo l'ordine stabilito e garantendo a ciascun partecipante un tempo adeguato
per esprimere le proprie opinioni.

La segreteria dell'organo collegiale registra i verbali delle riunioni telematiche,
assicurandosi che siano completi e fedeli al dibattito svolto. I verbali della riunione
verranno inserite sul registro elettronico Argo in Condivisione documenti (per i verbali dei
che riguardano alcuni docenti o tramite Bacheca Argo per i verbali del Collegio integrato).

Riunione per la Programmazione Didattica delle Classi Parallele della Scuola Primaria

Le riunioni per la programmazione didattica delle classi parallele della scuola
primaria si tengono di norma settimanalmente, salvo delibera in seno al collegio dei
docenti ad inizio anno scolastico.

Tali riunioni possono avvenire in presenza o online secondo il piano annuale delle
attivita e del calendario degli incontri. Le riunioni online utilizzeranno le Google
Classroom dedicate alle classi parallele, utilizzando il link Google Meet fornito all'interno
della piattaforma, su cui viene invitato il dirigente scolastico.

Ai fini della progettazione online si utilizzeranno i dispositivi personali.

Le riunioni si svolgeranno secondo le indicazioni ministeriali e le procedure indicate
nel DVR e nel regolamento sulla privacy a cui il lavoratore avra dato il proprio consenso.

Tutti gli insegnanti delle classi parallele della scuola primaria sono tenuti a
partecipare a queste riunioni, contribuendo attivamente alla pianificazione e alla
condivisione delle buone pratiche didattiche.




