
 
A tutto il personale scolastico 

Al personale di portineria 

E p.a.c. Al DSGA  

Bacheca Argo 

Circ.118 del 03/02/2026 

Oggetto: Custodia degli alunni, vigilanza in ingresso e inizio lezioni 

Si comunica al personale scolastico, con particolare attenzione a chi svolge vigilanza all’ingresso, quanto 

segue: 

1. Responsabilità degli alunni 

o Tutti gli alunni, una volta entrati a scuola, sono sotto la custodia della scuola, 

indipendentemente dall’orario di ingresso (anticipato o in ritardo). 

o In nessun caso gli alunni possono essere invitati a uscire una volta entrati. 

2. Segnalazione di comportamenti ripetuti 

o Qualora si noti una reiterazione del comportamento di ingresso non conforme (ad esempio 

ingresso in anticipo), è necessario informare il fiduciario di settore e la presidenza. 

o In nessuna circostanza i bambini devono essere lasciati incustoditi. 

3. Procedure specifiche davanti al portone civico 1 

o Gli addetti alla vigilanza devono attendere in piedi davanti al portone. 

4. Disposizioni per la portineria 

o Come da regolamento, tutti i collaboratori scolastici scendono in portineria, tranne uno 

per piano, che rimane a vigilare al piano di competenza. 

5. Inizio lezioni e presenza dei docenti in cortile 

o L’attività didattica inizia già in cortile: 

 Scuola media: ore 7:45 

 Scuola primaria: ore 8:00 

o Ogni docente deve trovarsi nella propria postazione in cortile almeno 5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni. 

Si ringrazia tutto il personale per la massima collaborazione e per il rispetto di queste procedure, 

fondamentali per la sicurezza e la corretta gestione degli alunni. 

La presente nota deve essere so�oscri�a per no�fica da tu�o il personale interessato nonché dal personale 

supplente. L’ufficio personale curerà gli adempimen�.  

 

Si allega regolamento por�neria aggiornato 
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