
 

Circolare N. 016 

Ai Genitori e agli Esercenti la Responsabilità Genitoriale degli Studenti 

A tutti gli Studenti 
Ai Docenti/Educatori 

Al Personale ATA 
Al Sito Web d'Istituto / Bacheca Argo 

OGGETTO: Attivazione account istituzionali Google Workspace for Education per gli studenti – 
Guida al primo accesso, Informativa Privacy, Servizi Aggiuntivi abilitati e modalità di consenso. 

Si informa la comunità scolastica che questo Istituto ha completato le procedure per la creazione e 
l'attivazione degli account istituzionali individuali riservati agli studenti, nell'ambito della 
piattaforma Google Workspace for Education legata al dominio ufficiale 
@convittonazionale.palermo.it. 

1. Finalità dell'Account e Servizi Abilitati 

L'account istituzionale costituisce il canale identificativo ufficiale dello studente all'interno della 
scuola e sarà utilizzato esclusivamente per scopi didattici ed educativi. La piattaforma si compone 
delle seguenti tipologie di servizi: 

A. Servizi Principali (Core Services) 
Includono gli strumenti fondamentali della didattica quotidiana: Google Classroom, Gmail, 
Google Drive, Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, Google Meet e Calendar. Questi servizi 
sono del tutto privi di pubblicità e garantiscono elevati standard di sicurezza e riservatezza. 

B. Servizi Aggiuntivi Google (Additional Services) Abilitati 
Per arricchire l'offerta formativa e consentire lo svolgimento di attività di ricerca, approfondimento 
e cooperazione digitale guidata dai docenti, l'Istituto abilita per gli studenti i seguenti Servizi 
Aggiuntivi Google: 

●​ Ricerca Google (Google Search): per consultazioni e ricerche scolastiche guidate. 
●​ YouTube: per la fruizione di video didattici, documentari e tutorial selezionati dai docenti. 
●​ Google Maps & Google Earth: per lo studio della geografia, la cartografia digitale, le 

esplorazioni 3D e i percorsi territoriali. 
●​ Google Traduttore: per il supporto allo studio delle lingue straniere e l'inclusione linguistica. 
●​ Google Arts & Culture: per tour virtuali nei musei di tutto il mondo e l'analisi ad altissima 

risoluzione di opere d'arte e siti archeologici. 
●​ Google Scholar & Google Libri: per la ricerca di fonti bibliografiche, articoli scientifici e testi a 

supporto delle attività di studio della Scuola Secondaria. 

C. Piattaforme e Applicazioni Terze Integrate (Accesso con account scolastico) 
Per ampliare le competenze digitali e creative degli studenti, l'account consentirà l'accesso sicuro 
tramite Single Sign-On (SSO) alle seguenti piattaforme didattiche riconosciute: 





●​ Canva for Education: per la creazione di presentazioni grafiche, mappe concettuali e materiali 
multimediali. 

●​ GeoGebra: per la matematica, la geometria dinamica e le simulazioni scientifiche. 
●​ Tinkercad (Autodesk): per la progettazione e modellazione 3D, il coding e i progetti STEM. 
●​ Padlet e Kahoot! / Quizizz: per la realizzazione di bacheche di classe collaborative e l'ausilio di 

quiz interattivi per la valutazione formativa. 

2. Informativa sulla Privacy, Base Giuridica del Trattamento e Protezione dei Dati 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e in conformità con la Google Workspace for 
Education Privacy Notice: 

●​ Assenza di Pubblicità Personalizzata: Google non mostra pubblicità personalizzata nei 
Servizi Principali né nei Servizi Aggiuntivi fruiti dagli studenti della scuola e non utilizza i dati 
personali per profilazione commerciale. 

●​ Raccolta e Utilizzo dei Dati: i dati raccolti (dati dell'account e dati tecnici di funzionamento) 
sono trattati esclusivamente per erogare, monitorare e garantire la sicurezza delle attività 
didattiche. 

●​ Controllo dell'Istituto: la scuola mantiene il pieno controllo amministrativo sulle funzionalità 
e sui servizi accessibili ai minori. 

Precisazione sui dati di posizione (Google Maps e Google Earth) 
Si precisa che l'attivazione di Google Maps e Google Earth per scopi didattici (es. studio della 
geografia, della storia, dei percorsi sul territorio) non comporta l'attivazione di alcun tracciamento 
continuo degli spostamenti dell'alunno: 

●​ la funzione Cronologia degli spostamenti (Location History/Timeline) è disattivata e non 
attivabile per gli account Google Workspace for Education degli studenti minorenni, salvo 
esplicita e diversa attivazione da parte dell'amministratore di dominio scolastico; 

●​ l'accesso alla posizione geografica del dispositivo avviene unicamente su richiesta puntuale al 
momento dell'uso dell'applicazione e può essere liberamente negato nelle impostazioni del 
browser o del dispositivo, senza pregiudicare il funzionamento generale della piattaforma. 

●​ Base giuridica per i Servizi Principali: l'attivazione e l'uso dei Servizi Principali sono 
necessari all'esecuzione dei compiti istituzionali di interesse pubblico affidati alla Scuola (art. 
6, par. 1, lett. e, GDPR). Come chiarito dal Garante per la protezione dei dati personali con il 
provvedimento del 26 marzo 2020, n. 64, tale trattamento non richiede il consenso di studenti e 
famiglie. 

●​ Base giuridica per i Servizi Aggiuntivi e le Piattaforme Terze: l'accesso ai servizi di cui ai 
punti 1.B e 1.C si fonda sul consenso libero, specifico ed esplicito dei genitori/esercenti la 
responsabilità genitoriale, secondo le modalità indicate al successivo punto 3. 

●​ Informativa completa: è consultabile all'indirizzo 
https://workspace.google.com/terms/education_privacy/. 
 

3. Consenso ai Servizi Aggiuntivi e alle Piattaforme Terze 

3.1 Servizi Principali: nessuna azione richiesta 
Per i Servizi Principali (Classroom, Gmail, Drive, Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, Meet, 
Calendar) non è richiesto alcun consenso, trattandosi di strumenti necessari allo svolgimento 
dell'attività didattica ordinaria. L'account e questi servizi sono già attivi; alla famiglia non è richiesta 
alcuna azione. 

3.2 Servizi Aggiuntivi e Piattaforme Terze: consenso esplicito 



Per i Servizi Aggiuntivi Google e le Piattaforme Terze indicati ai punti 1.B e 1.C, in quanto rivolti a 
utenti minori di 18 anni, è necessario il consenso esplicito di un genitore/esercente la responsabilità 
genitoriale, da esprimere COMPILANDO il seguente GOOGLE  MODULI ENTRO IL 30/09/2026: 

https://forms.gle/PrTCCc4azLhqJh8B6 

 
●​ In caso di diniego espresso, lo studente non potrà utilizzare i Servizi Aggiuntivi Google né le 

Piattaforme Terze integrate; il docente individuerà, ove necessario, strumenti didattici 
alternativi equivalenti. 

●​ Resta fermo che l'eventuale mancato consenso ai Servizi Aggiuntivi/Piattaforme Terze non 
pregiudica in alcun modo l'accesso dello studente a Google Classroom, ai materiali didattici e 
alle comunicazioni scolastiche erogate tramite i Servizi Principali. 

3.3 Chiarimenti e revoca del consenso 
Le famiglie possono in qualsiasi momento richiedere chiarimenti sul trattamento dei dati o revocare 
un consenso già prestato ai Servizi Aggiuntivi/Piattaforme Terze, inviando una comunicazione 
CONTEMPORANEAMENTE ai seguenti due indirizzi e-mail: 

●​ Indirizzo e-mail istituzionale della Scuola: pavc010006@istruzione.it  
●​ Indirizzo dell'Animatore Digitale: animatoredigitale@convittonazionale.palermo.it  

4. Struttura delle Credenziali di Primo Accesso 

Per ciascuno studente è stato creato un profilo personale unico strutturato nel seguente modo: 

●​ Indirizzo E-mail (Nome Utente): cognome.nome@convittonazionale.palermo.it (esempio: per 
l'alunno Mario Rossi, l'indirizzo sarà rossi.mario@convittonazionale.palermo.it; in caso di 
doppi nomi/cognomi o casi di omonimia, gli interessati riceveranno comunicazione specifica). 

●​ Password di Primo Accesso: il Codice Fiscale dello studente, scritto interamente in lettere 
MAIUSCOLE (es. RSSMRA00A01H501Z). 

Attenzione: poiché il Codice Fiscale non è un dato riservato, la modifica della password al primo 
accesso è obbligatoria e non differibile. Si raccomanda di impostare da subito una password 
personale, robusta e nota al solo studente/famiglia, e di custodirla in un luogo sicuro. 

5. Procedura Passo-Passo per il Primo Accesso 

Si richiede alle famiglie di effettuare tempestivamente il primo accesso per verificare il 
funzionamento dell'account e impostare la nuova password segreta. 

A. Da Personal Computer (Metodo Consigliato) 
●​ Aprire il browser web (consigliato Google Chrome). 
●​ Aprire una "Nuova finestra di navigazione in incognito" oppure selezionare "Aggiungi un 

altro account" dall'icona del profilo Google corrente, per evitare sovrapposizioni con account 
personali. 

●​ Collegarsi a mail.google.com o classroom.google.com. 
●​ Cliccare su "Accedi" in alto a destra. 
●​ Inserire l'e-mail dello studente (cognome.nome@convittonazionale.palermo.it) e cliccare su 

Avanti. 
●​ Inserire la password provvisoria (il Codice Fiscale in MAIUSCOLO) e cliccare su Avanti. 
●​ Accettare le condizioni di servizio e l'Informativa Privacy al primo avvio. 
●​ Cambio Password Obbligatorio: creare una nuova password personale (minimo 8 caratteri). Si 

raccomanda di annotare e custodire la nuova password in un luogo sicuro. 

B. Da Smartphone o Tablet (Android / iOS) 
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●​ Scaricare dall'App Store o Google Play Store le app gratuite Google Classroom e Gmail. 
●​ Aprire l'app e selezionare "Aggiungi un altro account" > Google. 
●​ Inserire l'e-mail istituzionale (cognome.nome@convittonazionale.palermo.it) e il Codice Fiscale 

in maiuscolo. 
●​ Accettare le condizioni e completare la creazione della nuova password. 
●​ Sui dispositivi mobili potrebbe essere richiesta l'impostazione di un blocco schermo sicuro 

(PIN, sequenza o impronta) per proteggere i dati scolastici. 

6. Regole di Utilizzo e Responsabilità (Netiquette) 

●​ L'account è strettamente personale e non cedibile a terzi. 
●​ L'utilizzo della casella mail e di tutte le applicazioni abilitate è consentito esclusivamente per 

fini didattici e per le comunicazioni d'Istituto. 
●​ Gli studenti sono tenuti a un comportamento corretto e rispettoso negli ambienti virtuali 

(Classroom, commenti, chat e videoconferenze didattiche). 

7. Supporto e Assistenza Tecnica 

In caso di difficoltà tecniche relative al primo accesso o per la richiesta di reset password, è possibile 
contattare l'Animatore Digitale scrivendo all'indirizzo e-mail 
animatoredigitale@convittonazionale.palermo.it specificando Nome, Cognome, Classe e Codice 
Fiscale dello studente. 

Si ringraziano le famiglie per la consueta e proficua collaborazione. 
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