
 

 

A tutte le famiglie 

Agli alunni 

Al Direttore SGA dott. S. Anemone 

A tutto il personale della scuola 

Registro elettronico/Sito 

 

Circ. 39 

Oggetto: Utilizzo di caselle e-mail dedicate per l’invio di documentazione contenente dati sensibili 

Si informano le Famiglie e tutto il Personale che, al fine di garantire una corretta gestione della 

documentazione contenente dati personali e sensibili, in conformità alla normativa vigente in materia 

di protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 – GDPR), questa Istituzione scolastica ha 

predisposto specifiche caselle di posta elettronica dedicate. 

Si precisa che le caselle e-mail dedicate alla trasmissione di comunicazioni contenenti dati sensibili 

sono attive già da oltre due anni; tuttavia, continuano a pervenire numerose comunicazioni 

all’indirizzo istituzionale. 

Si invitano pertanto il personale e le famiglie a utilizzare esclusivamente gli indirizzi dedicati, al fine 

di garantire una gestione corretta, riservata e conforme alla normativa vigente in materia di protezione 

dei dati personali. 

Qualora si renda necessario trasmettere documenti contenenti dati sensibili o particolari categorie di 

dati, si invita ad utilizzare esclusivamente i seguenti indirizzi: 

 rettore@convittonazionale.palermo.it  

(per comunicazioni riservate indirizzate alla Dirigenza)  

 ufficioalunni.riservata@convittonazionale.palermo.it  

(per documentazione relativa agli alunni/studenti)  

 ufficiopersonale.riservata@convittonazionale.palermo.it   

(per documentazione relativa al personale scolastico)  

A titolo esemplificativo, rientrano tra i documenti contenenti dati sensibili: 

 certificazioni mediche;  

 documentazione sanitaria;  

 PEI, PDP 

 provvedimenti tutelati da riservatezza;  

 documentazione relativa a situazioni personali o familiari particolari;  

 ogni altro documento contenente dati personali meritevoli di particolare tutela.  
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Si raccomanda di evitare l’invio di tale documentazione agli indirizzi di posta ordinaria dell’Istituto, al 

fine di assicurare maggiore tutela della riservatezza e una gestione conforme alle disposizioni 

normative. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
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